
Приложение 3 
Форма для предоставления информации об услугах 

 
№ 
п/п 

Наименование услуги Перечень документов, требуемых от заявителя 
для предоставления услуги 

Сведения о 
взимании платы за 
предоставление 

услуги 
1. Предоставление информации об 

очередности предоставления 
муниципальных жилых помещений на 

условиях социального найма 

Заявление Бесплатно 

2. Прием заявлений, документов, а также 
постановка на учет малоимущих граждан, 
нуждающихся в улучшении жилищных 

условий 

заявление и документы, предусмотренные законом 
Воронежской области от 30.11.2005 №72-ОЗ «О порядке 
признания граждан малоимущими в целях предоставления 
жилых помещений муниципального жилищного фонда по 
договорам социального найма в Воронежской области 

Бесплатно 

3. Предоставление сведений из реестра 
муниципального имущества 

заявление Бесплатно 

4. Выдача выписки из похозяйственной 
книги о наличии у гражданина права на 

земельный участок 

заявление Бесплатно 

5. Выдача актов присвоения почтового 
адреса объектам недвижимости и 

земельным участкам 

 - заявление; 
- правоустанавливающий документ на объект недвижимости. 

Бесплатно 

6. Заключение договоров социального 
найма жилых помещений 

 - заявление; 
 - выписка из домовой книги; 
 - справка о составе семьи; 
 - копии (паспортов, свидетельства о рождении). 

Бесплатно 

7. Передача в собственность гражданам 
жилых помещений в порядке 

приватизации 

  -нотариально удостоверенные заявление на приватизацию; 
 - справка о составе семьи; 
 - выписка из домовой книги; 
 - копии (паспорта, свидетельства о рождении,  
   свидетельства о браке); 
 - справка БТИ о неучастии в приватизации до 1999 г. 

600 рублей 

8. Подготовка, утверждение и выдача 
градостроительных планов земельных 
участков, расположенных на территории 
городского поселения-город Семилуки 

         
  - заявление; 
  - копия правоустанавливающего документа на землю. 

Бесплатно 



9. Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид пользования земельных 

участков и объектов капитального 
строительства 

   - заявление; 
   - правоустанавливающие документы на земельный участок, 
      строение. 

Бесплатно 

10. Совершение сделок по отчуждению 
муниципальных  жилых помещений, 

приему жилых помещений по договорам 
мены, дарения, иным договорам 

в соответствии с ЖК РФ и ГК РФ Бесплатно 

11. Выдача справок и иных документов заявление Бесплатно 
12. Признание молодых семей в качестве 

нуждающихся в улучшении жилищных 
условий 

 - заявление; 
 - справка о составе семьи; 
 - выписка из домовой книги; 
 - копии (паспортов, свидетельств о рождении детей, 
   свидетельства о заключении брака); 
- справка с БТИ и ФРС о регистрации права на  
   объекты недвижимого имущества (дом, квартиру). 

Бесплатно 

13. Выдача разрешений на право 
организации розничного рынка 

заявление и документы, предусмотренные статьей 5 
Федерального закона от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных 
рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс РФ». 

Бесплатно 

14. Выдача разрешений на перезахоронение 
останков умерших 

  - заявление; 
  - справка о захоронении; 
  - заключение Роспотребнадзора. 

Бесплатно 

15. Назначение и выплата пенсии за выслугу 
лет, установление  и выплата доплаты к 

пенсии 

 - заявление; 
 - копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 
 - трудовая книжка (копия) с предъявлением подлинника; 
- справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, 
о виде размере пенсии, получаемой на момент назначения 

    пенсии за выслугу лет; 
 - справка о размере денежного содержания муниципального 
 служащего на день его увольнения с муниципальной службы; 
 - справка о стаже замещения должности муниципальной 
   службы. 

Бесплатно 

 
 
 
 
 
 


